Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe No. 002-2018

Licenciado

~ JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura’ .
Ministerio de Cultura y Deportes . -

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE:
ACTIVIDADES: MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 465-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial- No. 7-2018, correspondiente del 01 al 28 del mes .

~ de febrero del presente afno, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequeno '

Contribuyente Serie “B" No: 00080."

a)

b)

d)

g}

Actividades realizadas

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de ‘Bellas Artes en [a _
elaboracion = de  oficios,.. circulares, ~ memorandums  entre  ofros;

Apoyar al Director: de: la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo

relacionado al control y archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la -
Marimba de o Conmerto . de , Bellas - Artes;

Apoyar  al Director de- la Marlmba de Conmerto de Bellas Artes en la elaboramon
de informes relacionados a todas las actividades realizadas en. las dlferentes
temporadas de la Marimba de Conclerto de Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conmer’so de Bellas Artes en la
atencion de llamadas telefdnicas y personas que visitan Ias mstalacuones de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes

Brindar- apoyo' al’ Director de Ia Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la-
actualizacion de agenda : de reumones :

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la |
logistica de la organizacion y ejecucién de reuniones. dentro y fuera de Ia Marimba
de Concierto de Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de |a- Marimba de Conclerto de Bellas Artes en las - -
diferentes gestiones relacionadas a ]a “construccion del Edn‘"cio de la Escuela =
Nacional de la Marimba y - '

Otras aptlwd_ade_s a fines relacionadas al cumplimiento del contrato. - |



o)

' Resultados Obtenidos

. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la elaboracién. _

de oficios emitidos a diferentes entidades.y departamentos de la institucién,

. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la-creacién de .

cédigos de insumo de mobiliario.para la Escuela Nacional de la Marimba .

. Se apoyd al. director de la Mar[mba de concierto de Bellas Artes en agendar y: dar |

seguimiento a reuniones programadas durante el mes de febrero.

. Se apoyt a la Marimba de Conclerto de Bellas Artes en-la. atencion. de- Ilamadas.'

durante el mes mes.de febrero

. Se apoyd al Director de Ia Marlmba de Concierio de Bellas Artes en la elaboracién.-

de informe de asistencia del mes de febrero..

. Se apoyo al director de la- Marimba de conclerto de Bellas Artes en la recopilacién e

de documentos para realizar tramites de lnstalaclon de energla electrlca para la
Escuela Nacional de la Marlmba

Atentamente,

rmando Vasquez .
DIRECTOR -
" Marimba de Concierto de BellasArtes -



